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Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Dr. Ogr. Uyesi Cemal OZCAN

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Bolim Baskani

Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; béliimiin tiim faaliyetlerinin
etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapar. Boliimiin her diizeyde egitim
Ogretim ve arastirmalarindan, bolime ait her turlu faaliyetin duzenli ve verimli bir sekilde yurutulmesinden

sorumludur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

2547 sayili Akademik Personel kanununun ilgili akademik teskilat yasasinda belirtilen gorevleri yapmak,
B6lUm kurullarina baskanlik etmek

Fakilte Kuruluna tyelik yapmak.

Bolumin ihtiyaglarini Makama yazili olarak rapor etmek

Makam ile bolim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglamak.

Boluime bagli Anabilim dallar1 arasinda esgiidiimii saglamak

Bolumin ders dagilimini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak

Bolimde egitim-6gretimin dlzenli bir sekilde strdirilmesini saglamak

Ek ders ve sinav Ucret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglamak

Bolumin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek, makama iletmek

Bolumin degerlendirme ve Kalite gelistirme ¢alismalarmi yiiriitmek, raporlart makama sunmak.
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Dekanlik Kalite Birimi ile esgiidiimlii ¢alisarak Bollime bagli programlarin akredite edilme ¢aligmalarini

ylritmek.

<

Egitim-ogretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde ger¢eklesmesi amacina yonelik olarak

Bolimdeki 6gretim elemanlar arasinda bir iletigim ortaminin olugsmasina ¢aligmak.

v Bolimin ders dagilimin 6gretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapilmasini saglamak.

v' Bolumdeki dersliklerin, ¢alisma odalarinin, atélyelerin, laboratuvarlarin ve ders ara¢ gereclerinin verimli,
etkili, dizenli ve temiz olarak kullanilmasini saglamak.

v Bolumine bagh 6gretim elemanlarimin gorev sirelerinin uzatilmasinda dikkate alinmak tizere Bélim

goriisiinii yazil olarak Dekanlik Makamina bildirmek.

v Fakilte Akademik Genel Kurulu icin Bolum ile ilgili gerekli bilgileri saglamak.
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Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglamak.

v' BOlUm 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile ilgilenmek.



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. T'C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI Revi —
2007 .- N evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

v Boliimiindeki 6grenci-6gretim elemam iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglari dogrultusunda, diizenli ve
saglikli bir sekilde yiirtitiilmesini saglamak.

v' Ders kayitlarinin dlizenli bir bicimde yapilabilmesi i¢in danigman 6gretim elemanlari ile toplantilar yapmak.

v Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasini
saglamak.

v' Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglamak.

v Egitim-ogretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde ger¢eklesmesi amacina yonelik olarak
Boliimdeki 6gretim elemanlari arasinda uygun bir iletisim ortaminin olusmasina galigmak. Gorevi ile ilgili
surecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cgercevesinde, kalite hedefleri ve
prosedurlerine uygun olarak ylritmek,

v" Bagli oldugu siregler ile ilgili ve yoneticileri tarafindan verilen diger islerin sevk ve idaresini saglamak,

v Yukarida yazili olan btiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken bagh

bulundugu yoneticilere kars: sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu doklimanda agiklanan goérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhit ederim.
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Birimi Safranbolu Fethi TOKER Guizel Sanatlar ve Tasarim Fakdiltesi
Unvani/Ad-Soyad Prof. Dr. Meral BATUR (Resim B6lim Baskani)

Bagh Oldugu Yonetici Dekan

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Dog. Dr. Eda OZ CELIKBAS

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

B6lum Baskam

Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; boliimiin tiim faaliyetlerinin

etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapar. Boliimiin her diizeyde egitim

Ogretim ve arastirmalarindan, bolime ait her tiirlt faaliyetin dizenli ve verimli bir sekilde yiritilmesinden

sorumludur.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

2547 sayili Akademik Personel kanununun ilgili akademik teskilat yasasinda belirtilen gérevleri yapmak,
B6lUm kurullarina baskanlik etmek

Fakilte Kuruluna tyelik yapmak.

Bolumin ihtiyaglarini Makama yazili olarak rapor etmek

Makam ile bolim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglamak.

Bolume bagli Anabilim dallar1 arasinda esgiidiimii saglamak

Bolumin ders dagilimini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak

Bolimde egitim-6gretimin dlizenli bir sekilde strdirilmesini saglamak

Ek ders ve sinav (cret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglamak

Bolumin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek, makama iletmek

Bolumin degerlendirme ve Kalite gelistirme ¢alismalarini yiirtitmek, raporlart makama sunmak.

Dekanlik Kalite Birimi ile esgiidiimlii ¢alisarak Bolime bagli programlarin akredite edilme ¢alismalarini
ylritmek.

Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde ger¢eklesmesi amacina yonelik olarak
Bolimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina galismak.

Bolumiin ders dagilimin 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapilmasini saglamak.
Bolumdeki dersliklerin, ¢alisma odalarinin, atélyelerin, laboratuvarlarin ve ders ara¢ gereclerinin verimli,
etkili, diizenli ve temiz olarak kullanilmasini saglamak.

Bolimine bagl 6gretim elemanlarinin goérev siirelerinin uzatilmasinda dikkate alinmak izere BOlUm
goriistinii yazili olarak Dekanlik Makamina bildirmek.

Fakulte Akademik Genel Kurulu igin Bolim ile ilgili gerekli bilgileri saglamak.

Her ddénem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bi¢cimde yapilmasini saglamak.

BolUm 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile ilgilenmek.
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v Boliimiindeki 6grenci-6gretim eleman iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve
saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

v' Ders kayitlarinin dlizenli bir bicimde yapilabilmesi i¢in danigman 6gretim elemanlari ile toplantilar yapmak.

v Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasini
saglamak.

v' Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglamak.

v Egitim-ogretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde ger¢eklesmesi amacina yonelik olarak
Boliimdeki 6gretim elemanlari arasinda uygun bir iletisim ortaminin olugsmasina ¢alismak. Gorevi ile ilgili
surecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite hedefleri ve
prosedurlerine uygun olarak yiritmek,

v Bagli oldugu siregler ile ilgili ve yoneticileri tarafindan verilen diger islerin sevk ve idaresini saglamak,

v Yukarida yazili olan btiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken bagh

bulundugu yoneticilere kars: sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu doklimanda agiklanan goérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Birimi Safranbolu Fethi TOKER Guizel Sanatlar ve Tasarim Fakultesi
Unvan/Ad-Soyad Dr. Ogr. Uyesi Ovgiil OZPARLAK (Miizik Bolim Bagkani)
Bagh Oldugu Yonetici Dekan

Dr. Ogr. Uyesi Giilcan Ertan HACISULEYMANOGLU

Yoklugunda Vekalet Edecek Personeller  Dr. Ogr. Uyesi Elif YAYGINGOL SEHIRLI

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Bolim Baskani

Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; boliimiin tiim faaliyetlerinin

etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapar. Boliimiin her diizeyde egitim

Ogretim ve arastirmalarindan, bolime ait her tiirlt faaliyetin dizenli ve verimli bir sekilde yiritilmesinden

sorumludur.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

2547 sayili Akademik Personel kanununun ilgili akademik teskilat yasasinda belirtilen gorevleri yapmak,
B6lUm kurullarina baskanlik etmek

Fakilte Kuruluna Gyelik yapmak.

Bolumiin ihtiyaglarini Makama yazili olarak rapor etmek

Makam ile bolim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglamak.

Bolume bagli Anabilim dallar1 arasinda esgiidiimii saglamak

Bolumin ders dagilimini1 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak

Bolimde egitim-6gretimin dlzenli bir sekilde strdirilmesini saglamak

Ek ders ve sinav Ucret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglamak

Bolumin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek, makama iletmek

Bolumin degerlendirme ve Kalite gelistirme ¢alismalarmi yiiriitmek, raporlart makama sunmak.

Dekanlik Kalite Birimi ile esgiidiimlii ¢alisarak Bolume bagli programlarin akredite edilme ¢alismalarint
yurutmek.

Egitim-ogretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde ger¢eklesmesi amacina yonelik olarak
Bolimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin olugsmasina galismak.

Bolumiin ders dagilimin 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapilmasini saglamak.
Bolumdeki dersliklerin, ¢alisma odalarinin, atdlyelerin, laboratuvarlarin ve ders arag gereclerinin verimli,
etkili, diizenli ve temiz olarak kullanilmasini saglamak.

Bolimine bagh 6gretim elemanlarinin gérev siirelerinin uzatilmasinda dikkate alinmak izere BOlUm
goriistinti yazili olarak Dekanlik Makamina bildirmek.

Fakullte Akademik Genel Kurulu icin Bolim ile ilgili gerekli bilgileri saglamak.
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v Her dénem baginda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglamak.

v BOlim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile ilgilenmek.

v Bolumindeki 6grenci-6gretim eleman iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve
saglikli bir sekilde yiirtitiilmesini saglamak.

v" Ders kayitlarimin diizenli bir bicimde yapilabilmesi igin danigman 6gretim elemanlari ile toplantilar yapmak.

v’ Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasini
saglamak.

v Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglamak.

v Egitim-ogretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina yonelik olarak
Boliimdeki 6gretim elemanlari arasinda uygun bir iletisim ortaminin olusmasina ¢aligmak. Gorevi ile ilgili
surecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yénetim Sistemi cercevesinde, kalite hedefleri ve
prosedurlerine uygun olarak ylritmek,

v Bagli oldugu siregler ile ilgili ve yoneticileri tarafindan verilen diger islerin sevk ve idaresini saglamak,

v Yukarida yazili olan bitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken bagh

bulundugu yoneticilere kars: sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu doklimanda agiklanan goérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhit ederim.
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Birimi Safranbolu Fethi TOKER Guizel Sanatlar ve Tasarim Fakdiltesi
Unvani/Ad-Soyad Dr. Ogr. Uyesi Gozde ZENGIN (Grafik Tasarimi Bélim Bagskani)
Bagh Oldugu Yonetici Dekan

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Dr. Ogr. Uyesi Mustafa KOCALAN

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Bolim Baskani

Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; boliimiin tiim faaliyetlerinin

etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yir(tilmesi amaciyla ¢alismalar yapar. Boliimiin her diizeyde egitim

Ogretim ve arastirmalarindan, bolime ait her tiirlt faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde ydrutilmesinden

sorumludur.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

2547 sayili Akademik Personel kanununun ilgili akademik teskilat yasasinda belirtilen gérevleri yapmak,
B6lUm kurullarina baskanlik etmek

Fakilte Kuruluna tyelik yapmak.

Bolumin ihtiyaglarini Makama yazili olarak rapor etmek

Makam ile bolim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglamak.

Bolume bagli Anabilim dallar1 arasinda esgiidiimii saglamak

Bolumin ders dagilimini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak

Bolimde egitim-6gretimin dlizenli bir sekilde strdirilmesini saglamak

Ek ders ve sinav Ucret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglamak

Bolumin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek, makama iletmek

Bolumin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitmek, raporlar1 makama sunmak.

Dekanlik Kalite Birimi ile esgiidiimlii ¢alisarak Bolime bagli programlarin akredite edilme ¢alismalarini
ylritmek.

Egitim-ogretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde ger¢eklesmesi amacina yonelik olarak
Bolimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina galismak.

Boluimiin ders dagilimin dgretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapilmasini saglamak.
Bolumdeki dersliklerin, ¢alisma odalariin, atdlyelerin, laboratuvarlarin ve ders ara¢ gereglerinin verimli,
etkili, diizenli ve temiz olarak kullanilmasini saglamak.

Bollimine bagh 6gretim elemanlarinin gérev siirelerinin uzatilmasinda dikkate alinmak Uzere B6lUm
goriistinti yazili olarak Dekanlik Makamina bildirmek.

Fakulte Akademik Genel Kurulu igin Bolim ile ilgili gerekli bilgileri saglamak.

Her ddénem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bi¢cimde yapilmasini saglamak.

B6lUm 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile ilgilenmek.
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v Boliimiindeki 6grenci-6gretim eleman iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve
saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

v' Ders kayitlarinin dlizenli bir bicimde yapilabilmesi i¢in danisman 6gretim elemanlari ile toplantilar yapmak.

v Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasini
saglamak.

v' Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglamak.

v Egitim-ogretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina yonelik olarak
Boliimdeki 6gretim elemanlari arasinda uygun bir iletisim ortaminin olugmasina ¢alismak. Gorevi ile ilgili
surecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cgercevesinde, kalite hedefleri ve
prosedurlerine uygun olarak ylritmek,

v Bagli oldugu siregler ile ilgili ve yoneticileri tarafindan verilen diger islerin sevk ve idaresini saglamak,

v Yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken bagli

bulundugu yoneticilere kars: sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu doklimanda agiklanan goérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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