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Dekan Yardimcisi

Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak tiim ¢alismalarinda Dekana
yardimci olur, Dekan goérev basinda olmadigi zamanlarda vekalet eder ve Dekan adina igleri yiiriitiir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Birimin tiim sevk ve idaresinde Dekan' a birinci derecede yardimci olur.,

Fakiiltenin egitim ve 6gretim faaliyetlerini organize etmek,

Dekan' in gorevi baginda bulunmadig1 zamanlarda hem sevk ve idare konusunda hem de harcama konusunda
tam yetki sahibidirler,

Akademik ve idari personelin atanma, kadro, izin, rapor ve diger 6zliik haklarmi izlemek, bu konularda
personelin isteklerini dinlemek, ¢6ziime kavusturmak,

Boliimler tarafindan yapilan ders goérevlendirmelerinin denetimini yapmak.

Ek ders formlarini kontrol etmek ve denetlemek.

Fakiilte WEB sayfasin1 diizenlemek ve siirekli takibini yapmak

Smif temsilcileri ve fakiilte temsilcisi se¢imlerini diizenlemek bu temsilcilerle yapilacak toplantilara
baskanlik etmek,

Yeni 6grencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak,

Boliim Bagkanliklarinca ¢ozliime kavusturulamayan 6grenci sorunlarim Dekan adina dinlemek ve ¢6ziime
kavusturmak,

Cevre, temizlik ve onarim hizmetlerini denetlemek,

Ogrenci kuliiplerinin ve dgrencilerin diizenleyecegi her tiirlii etkinligi gozden gecirmek, denetlemek ve
kontroliinii saglamak,

Ogrenci sorusturma dosyalarmi izlemek, bu sorusturmalar ile ilgili kurulacak komisyonlara bagkanlik etmek
Satin alma ve ihalelerle ilgili calismalar1 denetlemek ve sonuglandirmak,

Yatay gecis, dikey gecis, cift ana dal, yan dal yabanci uyruklu 6grenci kabulii ile ilgili her tiirlii caligmalar1
ve tabibini yapmak, programlarimn diizenlenmesini saglamak,

Fakiilte tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, gezi, teknik gezi
gibi etkinlikleri organize etmek,

Her tiirlii burs islemleri ile ilgilenmek bunlar i¢in kurulacak komisyonlara bagkanlik yapmak,
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v Mezuniyet téreni ile ilgili galigmalar1 diizenlemek,
v Yillik akademik Faaliyet Raporlarmin, stratejik planlamin, uyum eylem planlari ve denetim raporlarinin
hazirlanmasi ve denetiminin yapilmasini saglamak,

v Egitim Ogretim isleri, stajlar, ayniyat, muhasebe ile kurul ve komisyonlar ile ilgili is ve islemleri yiiriitiir.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Birimi Safranbolu Fethi Toker Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi
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Dekan Y ardimcisi

Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak tiim calismalarinda Dekana

yardime1 olur, Dekan goérev basinda olmadig1 zamanlarda vekalet eder ve Dekan adina isleri yiiriitiir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Birimin tiim sevk ve idaresinde Dekan' a birinci derecede yardimci olurlar,

Fakiiltenin egitim ve 6gretim faaliyetlerini organize etmek,

Dekan' in gorevi baginda bulunmadigi zamanlarda hem sevk ve idare konusunda hem de harcama konusunda
tam yetki sahibidirler,

Akademik ve idari personelin atanma, kadro, izin, rapor ve diger 6zliik haklarmi izlemek, bu konularda
personelin isteklerini dinlemek, ¢6ziime kavusturmak,

Boliimler tarafindan yapilan ders goérevlendirmelerinin denetimini yapmak.

Ek ders formlarini kontrol etmek ve denetlemek.

Fakiilte WEB sayfasin1 diizenlemek ve siirekli takibini yapmak

Smif temsilcileri ve fakiilte temsilcisi secimlerini diizenlemek bu temsilcilerle yapilacak toplantilara
baskanlik etmek,

Yeni 6grencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak,

Boliim Bagkanliklarinca ¢ozlime kavusturulamayan 6grenci sorunlarini Dekan adina dinlemek ve ¢oziime
kavusturmak,

Cevre, temizlik ve onarim hizmetlerini denetlemek,

Ogrenci kuliiplerinin ve dgrencilerin diizenleyecegi her tiirlii etkinligi gozden gecirmek, denetlemek ve
kontroliinii saglamak,

Ogrenci sorusturma dosyalarmi izlemek, bu sorusturmalar ile ilgili kurulacak komisyonlara baskanlik etmek
Satin alma ve ihalelerle ilgili calismalar1 denetlemek ve sonuglandirmak,

Yatay gecis, dikey gecis, cift ana dal, yan dal yabanci uyruklu 6grenci kabulii ile ilgili her tiirlii calismalart
ve tabibini yapmak, programlarin diizenlenmesini saglamak,

Fakiilte tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, gezi, teknik gezi
gibi etkinlikleri organize etmek,

Her tiirlii burs islemleri ile ilgilenmek bunlar i¢in kurulacak komisyonlara bagkanlik yapmak,

Mezuniyet toreni ile ilgili caligmalar1 diizenlemek,
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v" Yillik akademik Faaliyet Raporlarinin, stratejik planlamin, uyum eylem planlari ve denetim raporlarinin
hazirlanmasi ve denetiminin yapilmasini saglamak,
v" Personel igleri, haftalik ders ve sinav programlari, atdlye ve laboratuvarlar ile sosyal faaliyetler ile ilgili is ve

islemleri yiiriitiir.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhit ederim.
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