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KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 

SAFRANBOLU FETHİ TOKER GÜZEL SANATLAR VE TASARIM FAKÜLTESİ YILLIK İŞ AKIŞ PLANI 

OCAK  ŞUBAT MART NİSAN MAYIS HAZİRAN 

1.Sınavların 

Otomasyon sistemine 

Girilmesi 

2.Ay sonu yazılarının 

gönderilmesi 

3.Personel özlük işleri 

takibi. 

4. Demirbaşlarla ilgili 

işlemler. 

1.2.Dönem harç 

paralarının yatırılması. 

2.Ay sonu yazıları 

3. Personel özlük işleri 

takibi 

 

1.Mazeretli olarak 

harç paralarının 

yatırılması  

2.Ay sonu yazıları 

3. Personel özlük işleri 

takibi 

1.Vize sınav 

tarihlerinin 

duyurulması  ve 

otomasyon sistemine 

girilmesi  

2.Telafi sınav 

tarihlerinin 

belirlenmesi. 

3.Ay sonu yazıları. 

4. Personel özlük işleri 

takibi 

 

1.Genel sınav 

tarihlerinin 

duyurulması  ve 

otomasyon sistemine 

girilmesi 

2.Ay sonu yazıları 

3. Personel özlük işleri 

takibi 

1.Bütünleme sınav 

tarihlerinin 

duyurulması ve 

otomasyon sistemine 

girilmesi 

2.Ay sonu yazıları. 

3. Personel özlük işleri 

takibi 

TEMMUZ AĞUSTOS EYLÜL EKİM KASIM ARALIK 

1.Akademik 

Personelin izinlerinin 

düzenlenmesi. 

2. Personel özlük işleri 

takibi 

 

1.Akademik 

Personelin izinlerinin 

düzenlenmesi. 

2. Personel özlük işleri 

takibi. 

3.Bütçe işlemleri 

tahmini bütçe 

hazırlanması. 

 

1.Öğrenci kayıtları 

yabancı dil seviye 

tesbit sınavının 

yapılması 

2.Ay sonu yazıları. 

3. Personel özlük işleri 

takibi 

1.Burs kredi alacak 

öğrencilerin 

belirlenmesi 

2.Öğrenci temsilci 

seçimleri 

3.Ay sonu yazıları. 

4. Personel özlük işleri 

takibi 

1.Sağlık karnesinden 

yararlanacak 

öğrencilerin işlemleri 

2.Ay sonu yazıları. 

3. Personel özlük işleri 

takibi 

1.Vize sınavlarının 

duyurulması ve 

otomasyona girilmesi 

2.Ay sonu yazıları. 

3.Telafi sınav 

tarihlerinin 

belirlenmesi. 

4. Personel özlük işleri 

takibi. 

5.Demirbaşlarla ilgili 

işlemler. 


